Pk BT e et (B

Al =
RigEwFEUZ R (HHR F&E#TRE
A Pim N fEA
FHlom APP 1E 4 H® TERH BN T B, #HFAAHF
CEl: AR = R
=5 5%
(m)AAREMIT KRS
EAREMEFIBIKS, FEAZFNBRFENKTE
E
(IAATHKS
HOAFIRKS, EHAEXFRMELTFE,
() BikEA
ST EERINE A s654321s
FHEFERINED: edu@HKTR5 tt
ERIAEHAEHEERE R AT HTEERB K.
% T HFETREMN
(—) & LFREBT LK
. EREMAF SR —EAITREALI R E KT
1% 5
2. REHBHEA R —HEENR;
3. ¥AUFIFNEFEALELHTHERN, FHFHUITFIHE
BRE, EiEFEME M FRR;
1



4. RETPFHAEFBRTREEZHRF A
(Z) ¥ BE LB TTIRF T 6 KA

Fo G 4 b1
BREE | FRERBLEERENE | REARLEERENE
FRKE | GEFREAKES | FEBFRLAKS
BFKE | TE (AHED) HTRE (A

FREETT | wmnrma B D (9 %)
#2 H 3T T Bt HHHR

e BT sz ETTM
ﬁ (HSRAPOREE) ﬁ (S RGERRIEE)
- e ‘ e ‘
e 71 B,
SEBAEN | FRMEBIN EoEHEA
F R
(—) TR

1. EAZREMITREAKTHATITR;

2. REHEEA L —HEER;
3. ¥ HHAFAMSEELEFREMTE HTRE D
(=) A )% B A
l. ¥#EFa

THFEeEHSFAER LR, EUREHFESER]
o AT 2T AN




2. BT a

GEFeFARECELRTEAN [FFE] HpERE
fi, EEEHF TR EHEE CHIKS £ k;

(Z) B RAZ P

FRELFEHEAMABERZTE=ER: REHT. RE
4R, AR,

I RBEHEEEAFIRRENER, T EILE, T
e, HEFPEAI: RELHK. EREZF. FRER.
ﬂ%ﬁﬁ

2021.4.20 2020-& 2023 2.27

ﬁh@ff‘ (BSRARRESR) &&8#‘ (BB RRPRORESR)
ERHT: RER (ERBT: R

2IFERHIATREG L. RELAH+ (FRER , §
HRELAHU CREGITER) PHGLNE, GHUKE R
GRS AR A . am 2020 B (R F AR ALK 5 AL 38
Y, %A ARFAERLAK G LIS (20 5

3. FRIR AT A 3B 5 DA% 8 Fo o T IR B[R] 4 o

4 RBIIP AN FES T REZH S,

(W) FAEFEZFAN

l. ¥H8¥&

FRTPemHSAEEEFN, HEIRAHFEHFEL]
PHATESHIN G, BE [RER] #HTHBRATHE

3



Rt

2. BT a

(1) FREMCEFELAFIBHTE LHY, FLEAH
F A HATHR A

(2) #H A IREE Tk F £ BER T N BIALIR s

(3) FREMCEMERERN, EHEXRES, UHE
FNT XA ¥ £ PR

(D) FNHEZFAEET, AT TILFERE A Fok
R, BHETHBTEREE,

HERiRE

BAIRE

FEFFAEAA

mraug=sminr 0 @

FoiFFERR

FEESRER

ERIRE v

(&) LAt bR

LLEFTEXT, WEAFTANBRATEX;

2. EW HXFHAWRELMAIME S 2, £ [Fif]
ERFTEAGTESFRTEE;

3. RBFDLRRAMA £

(X)) & —F#EF@ s (BFEIPEHFEAR)

BINFERRGE, AWE—FHRFE, F—FHF
WA BT ZIRAE ] B T RAE & 3] 89 B K

4



BRERERE, EREBT A,

(L) #FEH

TREMRERENEFHIEL LG L, FRES
KRB, BETFREE,

£ R

(—) FFFAHEE

| EYVEHXSHEAZT T EY, EABRER;

0. BAEHY, FLHRFBI0ONMSE, BERGUHE
T % B4R,

(=) R 2

BNEFIAEF I AP IR ERAW) P Ak
HATES, UREHSFRARZNBERFENFRFFR, ET
BB A0 PR 5 A B B R

() RGREERE

l. HFBEHERGFREREMEE A, HRERE TSR

2. ¥RAHFAZ—RE:
IR WA 50%+it 8 5%+E iR 45%
# AR I 50%+T % 5%+ W 45%
&2 7
(—) FiXiR
. BRRAEGHAFZELISL: EREFEREMLR
B



2. b#ERE: HERELHLE, REEHT, #2

Hf, FERERERAESHREREEIENR;

3. KAWL

(1) #5402 H % B0 A

(2) W& A R AT 2 A& B E1E;

(3) RHMWE:

© % i A [ J Ak b B [B] 12 A A A e R AT IRE

O Z AT [E: 120 4-%%;

ORA TR : b 48 AT AFIRR;

O (FM X E: AL AMELF, BIEALF., FHITEF
mE . FRAEE T FE6,;

(4) FREE:

kg E T HI:

O LIFEE 3 K;

® = = B R B Al — K AT K

® T kLS R 67 % I F IR

O XK F A RFE B, AR EFALHE — Reya
[8] BN ¥ 5

® 70.VF 5 A £ F AL APP _EZ IR

1 RS, AEELEA LHFRHITIEFM, FHE

REMHFANABETLIRE, THRFRER EEREN

5. % g1tk
(=) FER



. RRFREFHZFFR: FRETRRX EEREAL
2. RAEL
(1) #5402 HAF b 72 i BT 1A
(2) WF A R#AT 2 A 1E b oy B 1F;
(3) UMEBENBXAB, EELEFTHE—MAF
i E A AR, Z R A SO E A 100, AT AR
VN5 EXK;
(4) ZRMEN & (B ] A3k o 2 A
(5) El xR A RE:
AR 4 A
R &S &
A & KB (8]
BEHRE: FL&EIEEW AFEMR 3 K
EEEX: TRES R 6T FMIEL (FRELTF
WE TN ES R T AE, FRAELTUNRE) ;
® AR E: MF W 4R AT 2 /N R NI AR BE R 2 R
_/:l:L_;
® [FiEMIxE: (FlautE nIFAR;
LA RN, FEELEX EHFHWIEFTHN, FE
REMAHNNELIR G, THRFMER ZEREAL
4. K5 Gt R
(Z) &R #%AE
EREEFEHATEREE, REANEREXE,

7




ETEHRTH¥, ZEAABIEZFIRL, FELERIE
Wb

l. /¥ 6

FR A A FHREHATEREAE

EFEEE REEXH

WEERSEUE

wEEE

2. ¥ |- Fa

FHFEMREEHS AT —BRIE,

(W) EA s (IEpR4TatH48)

I ZAwE, FAREMAERE [Hit] b HilEe
DTRREERERGEE TR SR B

2. BERLG— KA B,

CAL XN )T |

BH LK H— KA R G BB 0, 238 50 B AR % A
238 R B 18] B RAR R G 11 AR, A MG B 8] T R S0 5 4 AT 1]
AHATZELE, BRREFEL (& E#HFF A AL ER
1.



	前　　言
	用户端下载使用
	账号登录
	(一)个人未注册过账号
	(二)个人已有账号
	(三)默认密码

	线上教学注意事项
	(一)线上开课检查要点
	(二)扩招与统招的开课环节的区别

	开　　课
	(一)开课操作
	(二)添加教师团队
	(三)编辑课程门户
	1.课程封面请使用学院提供的模板，扩招为红色，统招为蓝色。封面中要体现：课程名称、任课老师、上课年级、开
	2.请正确进行课程命名：课程名称+（上课年级），扩招课程名称以《课程统计表》中的命名为准，统招以教务系统
	3.开课时间填写以学院通知的开课时间为准；
	4.课程门户网址需统计报备至教务处。

	(四)学生班级导入
	(五)上传编辑课件
	1.章节目录中，请按教学资料的格式进行归类；
	2.章节目录中插入的课件必须关联任务点，在【统计】模块中已发布任务点可查看；

	(六)第一条教学通知（教学通知抄送教学团队）
	(七)教学管理

	上　　课
	(一)章节开放设置
	1. 章节目录中每周逐步开放章节，慎用闯关模式；
	2. 单个章节中，至多设置10个任务点，避免系统计算任务点错误；

	(二)班级空间
	教师需定期在学习通中班级空间（班级群聊）中和学生进行互动，以及在辅导员组建的班级群聊中保持联系，便于

	(三)成绩权重设置
	1.教学活动与成绩权重设置相契合，此设置仅针对统招；
	2.扩招为教务处统一设置：
	考试课：视频50%+讨论5%+考试45%


	结　　课
	(一)考试课
	1. 提交试卷命题审核表及样卷：任课老师提交至任课单位；
	2. 上传试卷：两套试卷全部上传，仅上传即可，请勿封存，上传试卷时注意试卷分数设置是否正常；
	3. 发布试卷
	4.批阅试卷，并整理汇总线上教学教师工作手册，待任课单位确认内容无误后，打印纸质版提交至任课单位；
	5.成绩统计表

	(二)考查课
	1. 提交非试卷考核申请表：任课老师提交至任课单位；
	2. 发布作业
	（1）教务处安排作业完成时间；
	（2）监考人员进行发布作业的操作；
	3.批阅作业，并整理汇总线上教学教师工作手册，待任课单位确认内容无误后，打印纸质版提交至任课单位；
	4.成绩统计表

	(三)结课操作
	(四)发布成绩（此部分仅针对扩招）
	(五)学生成绩反馈


