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一、登录方式

网址：https://cas.tficedu.com/jwxt

账号：工号

密码：身份证后六位

https://cas.tficedu.com/jwxt
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二、实习

以下操作，均在实践教学——实习管理中进行。



实习-辅导员
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（一）辅导员

1．自主实习单位审核

界面路径：实习基地设置——自主实习基地审查



实习-辅导员
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2．审核自主实习申请审核

界面路径：自主实习申请——自主实习审核
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3．审核更换实习单位审核

界面路径：实习任务管理——单位更改审批
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4．周报批阅

界面路径：实习过程管理——周报批阅
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5．免实习申请

界面路径：免实习申请——免实习审批



实习-辅导员
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6．学生状态确认（学生实习去向信息汇总表）

界面路径：实习考勤管理——实习预警名单

界面路径：实习任务管理——实习名单维护



实习-辅导员
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7．考勤异常排除异常的方法

界面路径：实习基地设置——实习基地维护

学生操作：学生重新提交自主实习企业的申请（同企业，即社会信用代码相同，将更新为新信息）



实习-辅导员
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8．材料管理记录（学生岗位实习材料记录表）

界面路径：三方协议上传——三方协议管理

审核是否合格，审核状态都会变成已审批。若不合格要求学生立即整改，需撤销审批，审核状态

为未审批时，学生才可重新上传。

9．收集材料



实习-实习负责人
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（二）实习负责人

1．指定实习指导老师

界面路径：实习任务管理——班实习任务



实习-实习负责人
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2．批量导入集中企业信息

界面路径：实习基地设置——实习基地维护
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3．批量指定集中实习信息

界面路径：实习任务管理——实习名单维护



实习-实习负责人
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4．审核自主实习申请审核

界面路径：自实习申请——自主实习审核



实习-实习负责人
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5．审核更换实习单位

界面路径：实习任务管理——单位更改审批



实习-实习负责人
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6．周报批阅查阅

界面路径：实习过程管理——周报查阅



实习-实习负责人
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7．免实习申请

界面路径：免实习申请——免实习审批



实习-实习负责人
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8．学生状态确认（学生实习去向信息汇总表）

界面路径：实习名单维护——实习名单

系统会根据学生打卡情况生成考勤状态，以此对确认学生状态提供参考。
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9．材料管理记录（学生岗位实习材料记录表）

界面路径：三方协议上传——三方协议管理

学生在系统中上传相关材料的照片，实习指导老师亦可自行上传维护
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10．学生第六学期征兵入伍处理方式

界面路径：实习任务管理——实习名单维护



实习-教学管理人员
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（三）教学管理人员

1．实习时间控制

界面路径：实习时间控制——实习时间设置



实习-教学管理人员
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2．发布实习计划

界面路径：实习计划管理——实习计划制定



实习-教学管理人员
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设置实习过程管理成绩比重
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3．指定实习负责人

界面路径：系统管理——权限管理——用户管理



实习-教学管理人员
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界面路径：系统管理——权限管理——角色管理

4．生成实习任务

界面路径：实习任务管理——班级实习任务



实习-教学管理人员
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5．实习情况公示

（1）二级学院提交实习数据，主要为学生实习去向信息汇总表，以及自主实习和集中实习的人数。

（2）教务处相关人员对二级学院的数据进行审查汇总，并公示。

（3）公示结果为二级学院月考核的凭据。
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